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Wstep

W dobie szybkiego rozwoju nowych technologii i dynamicznej sytuacji spoteczno-ekonomicznej
wszyscy poszukujemy sposobdw umozliwiajgcych sprawne swiadczenie naszych ustug. Jednym z takich
rozwigzan, wprowadzonym do Ustawy o zawodzie ttumacza przysiegtego w 2016 roku, jest
poswiadczenie ttumaczenia za pomocg kwalifikowanego podpisu elektronicznego.

W niniejszej publikacji prezentujemy wskazowki i porady, ktére pomoga wdrozy¢ kwalifikowany
podpis elektroniczny w dziatalnosci ttumaczeniowej. Znajdujg sie w niej informacje na temat
formalnych aspektéw poswiadczania ttumaczenia podpisem elektronicznym, podstawy prawne i
przyktady formuty poswiadczajgcej, a takze praktyczne, formalne i techniczne wskazéwki, dotyczgce
wykonywania takich ttumaczen.

Nalezy przy tym zaznaczyé, ze w niniejszym poradniku koncentrujemy sie wyfacznie na sytuacji
ttumaczy uprawnionych do wykonywania zawodu ttumacza przysiegtego w Polsce. Omawiamy
rowniez ograniczenia, ktédre mozna napotka¢ w komunikacji elektronicznej z urzedami, organami
wymiaru sprawiedliwosci i klientami komercyjnymi.

Mamy nadzieje, ze praktyka poswiadczania ttumaczen podpisem elektronicznym stanie sie
popularnym i wygodnym rozwigzaniem zaréwno dla ttumaczy przysiegtych, jak i ich klientow.

Zespot redakeyjny

Poradnik opracowany przez:

e Battyckie Stowarzyszenie Ttumaczy

e Fundacja FreeLING

o Lubelskie Stowarzyszenie Ttumaczy

e Polskie Stowarzyszenie Ttumaczy Konferencyjnych

e Stowarzyszenie Ttumaczy Polskich

e Towarzystwo Ttumaczy Przysiegtych i Specjalistycznych
e Zwigzek Zawodowy Ttumaczy Przysiegtych w Polsce
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A. Formalne aspekty poswiadczania ttumaczen
kwalifikowanym podpisem elektronicznym

1. Podstawy prawne poswiadczania ttumaczen kwalifikowanym
podpisem elektronicznym

W Polsce czynnosci ttumacza przysiegtego reguluje Ustawa z dnia 25 listopada 2004 r. o zawodzie
ttumacza przysiegtego (tekst jedn. Dz.U. z 2019 r. poz. 730, dalej ,,uztp”). Art. 18 ust. 1a uztp zawiera
przepis umozliwiajgcy poswiadczenie ttumaczenia kwalifikowanym podpisem elektronicznym:

Ttumacz przysiegly moze, za pomocq kwalifikowanego podpisu elektronicznego, poswiadczyc
ttumaczenie lub odpis pisma w postaci elektronicznej. Poswiadczenie odpisu pisma w postaci
elektronicznej moZze byc¢ dokonane tylko na podstawie oryginatu, ttumaczenia lub odpisu
dokumentu w formie pisemnej.

Rozwigzanie to wdrozono w uztp Ustawg z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o ustugach zaufania oraz
identyfikacji elektronicznej (Dz.U. 2016 poz. 1579) w zwigzku z wejsciem w zycie Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 z dnia 23 lipca 2014 r. w sprawie identyfikacji
elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnetrznym
oraz uchylajgcego dyrektywe 1999/93/WE (elDAS) (Dz.U. L 257 z 28.8.2014, str. 73-114, dalej
,Rozporzadzenie elIDAS”). Rozporzadzenie elDAS, ktdre obowigzuje na terenie catej UE od 1 lipca 2016
r., wprowadzito ramy prawne dla podpiséw elektronicznych, pieczeci elektronicznych, dokumentéw
elektronicznych, ustug doreczenia elektronicznego itd. w catej Unii Europejskiej na zasadzie ich
wzajemnego uznawania.

W art. 18 uztp pojawia sie pojecie , kwalifikowany podpis elektroniczny”, warto wiec zdefiniowac,
czym jest taki podpis oraz okresli¢, jakie warunki formalne musi spetniac.

2. Kwalifikowany podpis elektroniczny - definicja i wymogi
Zgodnie z definicjg zawartg w art. 3 Rozporzadzenia elDAS:

10) , podpis elektroniczny” oznacza dane w postaci elektronicznej, ktore sq dotgczone lub
logicznie powigzane z innymi danymi w postaci elektronicznej, i ktére uZyte sq przez
podpisujgcego jako podpis;

Ponadto art. 3 Rozporzadzenia elDAS zawiera definicje zaawansowanego podpisu elektronicznego
oraz kwalifikowanego podpisu elektronicznego, ktéry jest rodzajem podpisu zaawansowanego.

“zaawansowany podpis elektroniczny” oznacza podpis elektroniczny, ktory spetnia wymogi
okreslone w art. 26 [patrz tez nizej];

,kwalifikowany podpis elektroniczny” oznacza zaawansowany podpis elektroniczny, ktory
jest sktadany za pomocq kwalifikowanego urzqdzenia do sktadania podpisu elektronicznego i
ktory opiera sie na kwalifikowanym certyfikacie podpisu elektronicznego;

Kwalifikowany podpis elektroniczny w pracy ttumacza przysiegtego 4



Do sktadania podpisu potrzebujemy kwalifikowanego urzadzenia:

,urzgdzenie do sktadania podpisu elektronicznego” oznacza skonfigurowane
oprogramowanie lub skonfigurowany sprzet, ktdre wykorzystuje sie do sktadania podpisu
elektronicznego;

,kwalifikowane urzqdzenie do sktadania podpisu elektronicznego” oznacza urzgdzenie do
sktadania podpisu elektronicznego, ktdre spetnia wymogi okreslone w zatgczniku |l
[rozporzgdzenial].

Ponadto, ttumacz musi posiadac kwalifikowany certyfikat podpisu elektronicznego:

~kwalifikowany certyfikat podpisu elektronicznego” oznacza certyfikat podpisu
elektronicznego, ktdry jest wydawany przez kwalifikowanego dostawce ustug zaufania i
spetnia wymogi okreslone w zatfqczniku | [rozporzqdzenia];

Kwalifikowany podpis ttumacz uzyskuje od:

,kwalifikowanego dostawcy ustug zaufania” [, ktory] oznacza dostawce ustug zaufania, ktdry
Swiadczy przynajmniej jedng kwalifikowang ustuge zaufania i ktoremu status kwalifikowany
nadat organ nadzoru;

Warto tez wiedziec jakie wymogi powinien spetni¢ kwalifikowany podpis elektroniczny, ktérym moze
postugiwac¢ sie ttumacz przysiegly. Znajdziemy je w cytowanej powyzej definicji podpisu
zaawansowanego.

Artykut 26
Wymogi dla zaawansowanych podpisow elektronicznych
Zaawansowany podpis elektroniczny musi spetniac nastepujgce wymogi:

a) jest unikalnie przyporzgdkowany podpisujgcemu;

b) umozliwia ustalenie tozsamosci podpisujgcego;

c) jest sktadany przy uzyciu danych stuzqcych do sktadania podpisu elektronicznego,
ktorych podpisujgcy moze, z duzg dozg pewnosci, uzy¢ pod wytgczng swojq kontrolg;
oraz

d) jest powigzany z danymi podpisanymi w taki sposob, ze kazda pdZniejsza zmiana
danych jest rozpoznawalna.

Podsumowujac, kwalifikowany podpis elektroniczny:

e powinien identyfikowac ttumacza jako osobe podpisujacg,
e musi mie¢ kwalifikowany certyfikat,

e musi by¢ wydany przez kwalifikowanego dostawce,

e podpis sktada sie za pomoca kwalifikowanego urzadzenia.

W rozdziale dotyczacym aspektéw praktycznych oméwimy dokfadniej, na co nalezy zwracaé uwage
przy zakupie podpisu, aby spetni¢ wszystkie wyzej wymienione wymagania.
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3. Kwalifikowany podpis elektroniczny a profil zaufany

Pojawia sie pytanie, czym kwalifikowany podpis elektroniczny rézni sie od podpisu sktadanego przez
profil zaufany np. za posrednictwem platformy ePUAP oraz czy ttumaczenie poswiadczone mozina
podpisa¢ za pomocy profilu zaufanego? Niestety nie. Art. 18 ust.la.uztp przewiduje bowiem
mozliwos¢ poswiadczenia tlumaczenia wytacznie za pomocg kwalifikowanego podpisu
elektronicznego. Profil zaufany, ktéry stanowi sposdb identyfikacji elektronicznej, tj. potwierdzenia
tozsamosci w kontaktach online z urzedami panstwowymi, nie spetnia tego warunku. Nie jest on
zaawansowanym podpisem elektronicznym w rozumieniu art. 26 elDAS ani kwalifikowanym podpisem
elektronicznym w rozumieniu art. 18 ust. 1a uztp.

Profil zaufany to zestaw danych, ktdre jednoznacznie identyfikujg jego posiadacza (imie (imiona),
nazwisko, data urodzenia, numer PESEL). Stuzy do potwierdzania tozsamosci oraz podpisywania
whnioskéw urzedowych sktadanych droga elektroniczng w sprawach urzedowych za posrednictwem
elektronicznych platform ustug administracji publicznej (takich jak ePUAP, PUE ZUS, praca.gov.pl). Za
posrednictwem profilu zaufanego na platformie ePUAP mozna m.in. ztozy¢ wniosek o wydanie
dowodu osobistego, uzyskaé¢ odpisy aktéw stanu cywilnego, ztozy¢ odwotanie od decyzji
administracyjnej, zatatwic¢ sprawy z ZUS i urzedem skarbowym, pobra¢ zaswiadczenie o niekaralnosci,
zarejestrowac sie jako osoba bezrobotna itd. Profil zaufany stuzy wytgcznie do kontaktu z
administracjg panstwowg oraz jest ustugg bezptatng (w odrdznieniu od kwalifikowanego podpisu
elektronicznego).

Kwalifikowany podpis elektroniczny ma duzo szersze zastosowanie. Umozliwia on rdéwniez
zatatwienie spraw urzedowych za posrednictwem elektronicznych platform ustug administracji
publicznej, jednak w odrdznieniu od profilu zaufanego ma réwniez zastosowanie w obrocie
gospodarczym. Co istotne, kwalifikowany podpis elektroniczny stuzy nie tylko do identyfikacji osoby
podpisujgcej w sposdb zapewniajgcy trwaty zwigzek tej osoby z podpisywanym dokumentem, ale
takze do zabezpieczenia podpisywane] tresci przed modyfikacjg. Podpisem elektronicznym mozna
podpisywa¢ dokumenty sporzgdzone w réznych formatach elektronicznych (Word, PDF, JPG).
Kwalifikowany podpis elektroniczny to ptatna ustuga oferowana przez kwalifikowanych dostawcéw
ustug zaufania.

Wiecej na temat rdznic pomiedzy profilem zaufanym a kwalifikowanym podpisem elektronicznym:
https://www.biznes.gov.pl/pl/firma/zakladanie-firmy/chce-wiedziec-jak-zalozyc-wlasna-firme/co-powinienes-

wiedziec-zanim-zarejestrujesz-firme-w-urzedzie/profil-zaufany-i-podpis-elektroniczny-zalatwianie-spraw-

online-na-biznes-gov-pl-oraz-innych-serwisach-administracji

Wiecej na temat kwalifikowanych dostawcow ustug zaufania: https://www.nccert.pl/.

Kwalifikowany podpis elektroniczny w pracy ttumacza przysiegtego 6


https://www.biznes.gov.pl/pl/firma/zakladanie-firmy/chce-wiedziec-jak-zalozyc-wlasna-firme/co-powinienes-wiedziec-zanim-zarejestrujesz-firme-w-urzedzie/profil-zaufany-i-podpis-elektroniczny-zalatwianie-spraw-online-na-biznes-gov-pl-oraz-innych-serwisach-administracji
https://www.biznes.gov.pl/pl/firma/zakladanie-firmy/chce-wiedziec-jak-zalozyc-wlasna-firme/co-powinienes-wiedziec-zanim-zarejestrujesz-firme-w-urzedzie/profil-zaufany-i-podpis-elektroniczny-zalatwianie-spraw-online-na-biznes-gov-pl-oraz-innych-serwisach-administracji
https://www.biznes.gov.pl/pl/firma/zakladanie-firmy/chce-wiedziec-jak-zalozyc-wlasna-firme/co-powinienes-wiedziec-zanim-zarejestrujesz-firme-w-urzedzie/profil-zaufany-i-podpis-elektroniczny-zalatwianie-spraw-online-na-biznes-gov-pl-oraz-innych-serwisach-administracji
https://www.nccert.pl/

4. Mozliwosci i ograniczenia postugiwania sie ttumaczeniem
poswiadczonym kwalifikowanym podpisem elektronicznym

Elektroniczny obieg dokumentdéw ma coraz szerszy zasieg, w praktyce jednak niektére urzedy, organy
wymiaru sprawiedliwosci czy organy Scigania nie przyjmujg jeszcze ttumaczen poswiadczonych
kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Ttumacz przysiegty powinien mieé¢ wiec swiadomosé
mozliwosci i ograniczen, ktdre wigzg sie z tym rozwigzaniem.

Skutki prawne podpisu elektronicznego

Artykut 25 Rozporzadzenia elDAS, czyli unijnego aktu prawnego obowigzujgcego bezposrednio we
wszystkich krajach cztonkowskich UE, formutuje zasade réwnowaznosci podpisow:

Artykut 25
Skutki prawne podpiséw elektronicznych

1. Podpisowi elektronicznemu nie mozna odmowi¢ skutku prawnego ani dopuszczalnosci
jako dowodu w postepowaniu sqdowym wytqgcznie z tego powodu, ze podpis ten ma postac
elektronicznq lub ze nie spetnia wymogow dla kwalifikowanych podpiséw elektronicznych.

2. Kwalifikowany podpis elektroniczny ma skutek prawny rownowainy podpisowi
wilasnorecznemu.

3. Kwalifikowany podpis elektroniczny oparty na kwalifikowanym certyfikacie wydanym w
jednym parnstwie cztonkowskim jest uznawany za kwalifikowany podpis elektroniczny we
wszystkich pozostatych panstwach cztonkowskich.

Z przepisu art. 25 Rozporzadzenia elDAS wynika wprost, ze kwalifikowany podpis elektroniczny ma
takg sama waznos$¢ i wywotuje takie same skutki prawne jak podpis wtasnoreczny. Nie oznacza to
jednak, ze kwalifikowany podpis elektroniczny moze we wszystkich przypadkach zastgpi¢ podpis
wiasnoreczny. Podpis elektroniczny nie zastgpi podpisu wtasnorecznego na przyktad wtedy, gdy
ustawa wymaga, by dokument zostat podpisany wtasnorecznie.

Pomimo istnienia unijnej regulacji promujacej postugiwanie sie podpisem elektronicznym i szybkiego
postepu w dziedzinie informatyzacji, niektore urzedy oraz organy wymiaru sprawiedliwosci nadal
stosujg tradycyjne metody komunikacji, polegajgc na przesytanych pocztg dokumentach w formie
papierowej. Ttumacz przysiegty musi mie¢ wiec Swiadomosé, ze niektére podmioty mogg odmowic
przyjecia ttumaczenia poswiadczonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Przeszkody
uniemozliwiajace petna realizacje uprawnien wynikajgcych z art. 25 elDAS oraz art. 18 ust. 1la uztp
wynikajg takize z uwarunkowan organizacyjno-praktycznych, takich jak brak systemu
teleinformatycznego umozliwiajgcego obstuge postepowania sgdowego czy brak systemoéw
pozwalajgcych na archiwizacje dokumentéw elektronicznych w sposéb zapewniajgcy odpowiedni
poziom bezpieczenstwa danych znajdujgcych sie w rejestrach, aktach spraw itp.
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Organizacje zrzeszajgce ttumaczy podjety wspélne dziatania w celu wprowadzenia rozwigzan
zapewniajgcych petng mozliwosc korzystania przez ttumaczy przysiegtych z uprawnien przystugujgcych
im na mocy art. 18 ust. 1a uztp.

Jezeli ttumaczenie wykonywane jest bezposrednio na zlecenie organu, pomocne przy przekonaniu
urzednikéw do przyjecia ttumaczenia opatrzonego podpisem elektronicznym moga by¢ nastepujace

przepisy:

e Ustawa o zawodzie ttumacza przysiegtego (tekst. jedn. Dz.U. z 2019 r. poz. 730);

e Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 z dnia 23 lipca 2014 r. w
sprawie identyfikacji elektronicznej i wustug zaufania w odniesieniu do transakcji
elektronicznych na rynku wewnetrznym oraz uchylajgce dyrektywe 1999/93/WE (elDAS)
(Dz.U. L 257 2 28.08.2014, str. 73-114).

Zasada bezposredniego skutku prawa europejskiego oraz zasada pierwszenstwa prawa unijnego nad
prawem krajowym stanowig fundament prawa wspélnotowego. Oznacza to, ze mozna powotywac sie
bezposrednio na prawo wspdlnotowe niezaleznie od tego, czy w prawie krajowym istniejg podobne
regulacje. Art. 288 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej stanowi, ze rozporzadzenia majg
zasieg ogdlny, wigzg w catosci i sg bezposrednio stosowane we wszystkich Paristwach Cztonkowskich.

Ponizej w skrécie przedstawiamy zasady dopuszczalnosci dokumentéw elektronicznych przez organy
administracji publicznej oraz organy wymiaru sprawiedliwosci w Polsce.

Urzedy administracji publicznej

Budowa e-administracji w Polsce wcigz trwa. Juz w tej chwili wiele spraw urzedowych mozna zatatwic
drogg elektroniczng, a panstwo zacheca do takich rozwigzan. Wystarczy spojrze¢ na liste dokumentow
na portalu gov.pl, ktére mozna otrzymac lub wystaé drogg elektroniczng. Pomimo coraz wiekszej
popularnosci takiej praktyki, w wielu urzedach trzeba przekonywac urzednikéw, ze ztozenie
ttumaczenia poswiadczonego podpisem elektronicznym jest zgodne z obowigzujgcym prawem i ze
takie ttumaczenie ma takg sama moc prawng, jak ttumaczenie w formie papierowej, opatrzone
odciskiem pieczeci i wtasnorecznym podpisem ttumacza przysiegtego.

Art. 63 § 1 Kodeksu postepowania administracyjnego przewiduje katalog sposobdw wnoszenia spraw
do rozpatrzenia przez urzad. Zgodnie z ww. przepisem, sprawy mozna wnosi¢ pisemnie, telegraficznie,
za pomocy telefaksu, ustnie do protokotu, a takie ,za pomocq innych srodkdw komunikacji
elektronicznej przez elektronicznqg skrzynke podawczq organu administracji publicznej utworzong na
podstawie ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych
zadania publiczne”. W praktyce oznacza to, ze urzagd ma techniczng mozliwos¢ przyjecia ttumaczenia
poswiadczonego podpisem elektronicznym. Nie nalezy jednak myli¢ elektronicznej skrzynki podawczej
organu administracji publicznej z pocztg elektroniczng. Elektroniczna skrzynka podawcza oznacza
bowiem platforme, ktdrej zadaniem jest przesytanie dokumentédw do danego urzedu. Wiele urzedéw
uruchomito swoje skrzynki podawcze na platformie ePUAP.
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Sqgdy administracyjne

W postepowaniu sagdowo-administracyjnym dopuszczalne jest wnoszenie pism procesowych w formie
dokumentu elektronicznego, opatrzonego podpisem elektronicznym. Z dniem 31 maja 2019 r. bowiem
weszty w zycie przepisy informatyzujgce postepowanie przed sgdami administracyjnymi na mocy
ustawy z dnia 12 kwietnia 2019 r. o zmianie ustawy — Prawo o postepowaniu przed sgdami
administracyjnymi oraz niektorych innych ustaw (Dz.U. 2019 poz. 934). Sady administracyjne sg wiec
przygotowane technicznie na takie rozwigzanie, co oznacza, ze ttumacz przysiegty nie powinien
napotkac¢ probleméw w realizacji uprawnienia, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1a uztp.

Szczegétowe informacje dotyczace informatyzacji postepowania sadowo-administracyjnego sg
dostepne na stronie NSA: https://portal.nsa.gov.pl/assets/docs/informatyzacia_post sad adm.pdf. Warto

tu ponownie zwrdéci¢ uwage, ze dokumenty elektroniczne sktada sie do elektronicznej skrzynki
podawczej sadu, co nie jest tozsame z wystaniem dokumentu na adres e-mail sgdu.

Sqdy cywilne

Zgodnie z art. 125 i nast. ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - kodeks postepowania cywilnego (Dz.U.
2019, poz. 1460 ze. zm.) sady cywilne mogg przyjmowac pisma procesowe wnoszone za
posrednictwem systemu teleinformatycznego, jezeli jest to mozliwe z przyczyn technicznych lezgcych
po stronie sadu. Jak widaé, pomimo wprowadzenia przez Rozporzadzenie elDAS zasady
rownowaznosci skutkdw prawnych dokumentéw opatrzonych podpisem elektronicznym z
dokumentami w formie pisemnej, ustawodawca odrebnie uregulowat w ustawie procesowej (kpc)
kwestie dopuszczalnosci wnoszenia pism procesowych drogg elektroniczng. Ponadto, w zwigzku z
brakiem powszechnego systemu teleinformatycznego, umozliwiajgcego obstuge postepowan w sgdach
cywilnych, nie istnieje mozliwo$¢ wnoszenia pism procesowych w formie elektronicznej. Sgdy cywilne
najczesciej odmawiajg takze przyjecia ttumaczenia w formie dokumentu elektronicznego opatrzonego
kwalifikowanym podpisem elektronicznym i wymagaja ztozenia ttumaczenia w formie papierowe;j.

Sytuacja ta moze ulec zmianie w niedalekiej przysztosci, poniewaz powstaje scentralizowany system
zarzadzania sprawami sagdowymi, ktdry ma wprowadzié¢ m.in. nowe mozliwosci w zakresie komunikacji
uczestnikdw postepowania z sgdem za posrednictwem Internetu, przede wszystkim umozliwié
sktadanie dokumentéw procesowych w formie elektronicznej (elektroniczne biuro podawcze).

Sqdy karne oraz organy scigania

Kodeks postepowania karnego ani kodeks wykroczen nie zawierajg w chwili obecnej wyraznych
regulacji w zakresie dopuszczalnosci postugiwania sie formg elektroniczng w procesie karnym.
Natomiast kodeks postepowania karnego przewiduje doreczenia pism za posrednictwem poczty
elektronicznej, co w praktyce oznacza wiekszg szanse przyjecia od ttumacza przysiegtego ttumaczenia
podpisanego podpisem elektronicznym w postepowaniu karnym.

W korespondencji z organami wymiaru sprawiedliwosci oraz organami $cigania warto powotywac sie
na Rozporzadzenie elDAS, ktére formutuje zasade rdwnowaznosci podpisdw oraz wywiera petny
bezposredni skutek.
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Jak wskazaliSmy wyzej, zasada bezposredniego skutku prawa europejskiego oraz zasada
pierwszenstwa prawa unijnego nad prawem krajowym stanowia fundament prawa wspdlnotowego,
co oznacza, ze mozna powotywac sie bezposrednio na prawo wspdélnotowe przed sgdami krajowymi
niezaleznie od tego, czy w prawie krajowym istniejg podobne regulacje.

Elektroniczna wymiana dokumentéw miedzy organami wymiaru sprawiedliwo$ci a ttumaczami
przysiegtymi zalezy jednak w duzej mierze od praktyk stosowanych w danej jednostce oraz mozliwosci
technicznych saddw i prokuratur. Niektdre organy przyjmujg juz ttumaczenia poswiadczone podpisem
elektronicznym i nalezy spodziewac sie, ze coraz wiecej organdw bedzie akceptowaé ttumaczenie
poswiadczone kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Urzedy zagraniczne

Nie sposéb omowi¢ w tym poradniku sytuacji w poszczegdlnych krajach. Nalezy jednak zaznaczyé, ze
akceptacja i weryfikacja (tzw. walidacja) podpisu elektronicznego nie sg ograniczone terytorialnie.
Wymagania techniczne i formalne opisane m.in. w unijnym rozporzadzeniu elDAS pozwalajg na
weryfikacje waznosci podpisu elektronicznego w kazdym kraju cztonkowskim, a takze w krajach spoza
UE.

Jak wskazano powyzej, rozporzadzenie potwierdza réwniez waznos$¢ podpisu elektronicznego na
catym obszarze Unii:

Artykut 25
Skutki prawne podpiséw elektronicznych

3. Kwalifikowany podpis elektroniczny oparty na kwalifikowanym certyfikacie wydanym w
jednym paristwie cztonkowskim jest uznawany za kwalifikowany podpis elektroniczny we
wszystkich pozostatych paristwach cztonkowskich.

Jednoczesnie mozna zauwazyé, ze — podobnie jak w Polsce — stosowanie podpiséw elektronicznych
staje sie powoli powszechng praktyka w wiekszosci panistw cztonkowskich UE. Przyktadem moze by¢é
Belgia, gdzie urzedy stanu cywilnego od wiosny 2019 roku wydajg dokumenty wytgcznie w formie
elektroniczne;.

Klienci komercyjni - banki, instytucje, firmy

Klienci komercyjni coraz chetniej korzystajg z mozliwosci uzyskania ttumaczenia poswiadczonego
podpisem elektronicznym. W obrocie handlowym dokumenty podpisane podpisem elektronicznym
nie dziwig juz nikogo, jednakze — jak wskazaliémy powyzej — przy zatatwianiu spraw urzedowych moga
sie pojawi¢ pewne problemy.

Kwalifikowany podpis elektroniczny w pracy ttumacza przysiegtego 10



Klienci indywidualni

Klienci indywidualni nie zawsze sg zorientowani w nowych rozwigzaniach technologicznych, a tym
bardziej przekonani do nich. Czesto nieufnie podchodzg do propozycji sporzadzenia ttumaczenia
poswiadczonego podpisem elektronicznym. Po pierwsze z obawy, ze urzednik lub inny odbiorca
koncowy nie przyjmie ttumaczenia w takiej formie. Po drugie, brak wiedzy na temat takiego
rozwigzania wywotuje pytania typu ,czy musze wydrukowaé ttumaczenie sam i potem zanies¢ do
urzedu?” Warto jednak przekonywac klientéw do nowych rozwigzan.

5. Posta¢ materialna ttumaczenia poswiadczonego kwalifikowanym
podpisem elektronicznym

Istotng kwestig jest fakt, ze ttumaczenie sporzgdzone w postaci pliku elektronicznego oraz podpisane
kwalifikowanym podpisem elektronicznym potwierdzajagcym tozsamos$é ttumacza przysiegtego,
zachowuje swoja moc prawna wytacznie w postaci elektronicznej. Wydruk takiego ttumaczenia nie
ma waloru oryginatu.

W art. 18 ust. 1a uztp czytamy, ze ,Ttumacz przysiegly moze, za pomocg kwalifikowanego podpisu
elektronicznego, poswiadczy¢ ttumaczenie lub odpis pisma w postaci elektronicznej.”

W jakim wiec formacie powinnismy przekaza¢ odbiorcy ttumaczenie, aby byto zgodne z wymogami
ustawy?

Aplikacje stuzgce do podpisywania dokumentéw podpisem elektronicznym obstugujg pliki w wielu
réznych formatach, miedzy innymi tekstowych (DOC, ODT i inne), graficznych (JPEG, GIF, TIFF i inne),
czy tez pliki w formacie XML.

Ze wzgleddw praktycznych najlepiej wybiera¢ powszechnie znany i obstugiwany format. Najczestszym
(ale nie jedynym) wyborem jest format PDF. Jego duzg zaletq jest to, ze zapewnia identyczny wyglad
dokumentu na réznych urzadzeniach. W rozdziale dotyczgcym aspektow praktycznych oméwimy
sposoby wygenerowania pliku w formacie PDF.

Format techniczny pliku zawierajgcego ttumaczenie nie jest jednak jedynym elementem postaci
materialnej ttumaczenia. Zawarto$¢ pliku powinna tez spetnia¢c wymogi okresSlone w uztp i
doprecyzowane w formie zalecen m.in. w Kodeksie zawodowym ttumacza przysiegtego oraz w
publikacjach fachowych.

W artykule 18 uztp czytamy takze:

Art. 18 [Poswiadczenia]

2. Na wszystkich poswiadczonych ttumaczeniach oraz poswiadczonych odpisach pism, ktore
wydaje ttumacz przysiegty, wymienia sie pozycje, pod ktorqg ttumaczenie lub odpis sq
odnotowane w repertorium. Na sporzgdzonych ttumaczeniach i odpisach pism nalezy
stwierdzi¢, czy sporzqdzono je z oryginatu, czy tez z ttumaczenia lub odpisu, oraz czy
ttumaczenie lub odpis jest poswiadczony i przez kogo.
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Bez wzgledu na to, czy ttumaczenie poswiadczono tradycyjnie odciskiem pieczeci i wtasnorecznym
podpisem, czy tez podpisem elektronicznym, powinno ono zawiera¢ odpowiednig formute
poswiadczajaca.

Stosowne zalecenia mozemy takze odnalez¢ w Kodeksie zawodowym ttumacza przysiegtego:
§ 26. Postac materialna ttumaczenia poswiadczonego

3. Ttumaczenie poswiadczone sporzqdzone w postaci elektronicznej zawiera formute
poswiadczajgcq umieszczong na koricu dokumentu.

Powstaje jednak pytanie, czy formuta poswiadczajgca moze miec takg samg forme, jak w przypadku
ttumaczenia drukowanego, czy tez jej tres¢ nalezy w jaki$ sposéb dostosowaé. Na to pytanie
odpowiemy w dalszej czesci przewodnika.

6. Formuta poswiadczajgca

Ustawa o zawodzie ttumacza przysiegtego nie okresla szczegdétowo, jakie informacje powinna zawierac
formuta poswiadczajaca.

Na stronie internetowej Ministerstwa Sprawiedliwosci znajdziemy przyktadowy wzér formuty,
przygotowany przez Komisje Egzaminacyjna:

(Niniejszym) poswiadczam zgodnos¢ powyiszego tlumaczenia z
oryginatem/ttumaczeniem/odpisem dokumentu (lub: kopig/skanem dokumentu/wydrukiem
komputerowym dokumentu/faksem dokumentu/tekstem niesygnowanym/dokumentem
elektronicznym) w jezyku ... .

X, ttumacz przysiegty jezyka ..., wpisany na liste ttumaczy przysiegtych, prowadzonqg przez
ministra sprawiedliwosci, pod numerem TP/00/00.

Numer w repertorium: 1/2014
Warszawa, 18.01.2014 r.

Dodatkowo, opracowany przez PT TEPIS Kodeks zawodowy tlumacza przysiegtego zawiera
nastepujace zalecenia:

§ 65. Elementy poswiadczenia ttumaczenia

1. Poswiadczenie ttumaczenia obejmuje formute poswiadczajgcq, odcisk pieczeci okrggtej
ttumacza przysiegtego oraz jego wtasnoreczny podpis albo kwalifikowany podpis
elektroniczny.
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2. Formuta poswiadczajgca ttumaczenie powinna by¢ umieszczona bezposrednio pod tekstem
tfumaczenia oraz oddzielona od niego np. znakami typograficznymi. Bezposrednio pod formutq
ttumacz opatruje ttumaczenie pieczeciq okrqgtq i wtasnorecznym podpisem zgodnie z wzorem
ztozonym w Ministerstwie Sprawiedliwosci.

3. Formute poswiadczajgcq sporzqdza sie w pierwszej osobie liczby pojedynczej, w jezyku
ttumaczenia. Formuta zawiera imie i nazwisko ttumacza, oznaczenie jezyka, w zakresie ktorego
ttumacz ma uprawnienia, numer wpisu na liste ttumaczy przysiegtych, poswiadczenie
zgodnosci ttumaczenia z okreslonego jezyka Zrédtowego z przedtoZzonym ttumaczowi
oryginatem albo odpisem dokumentu, miejsce i date poswiadczenia oraz numer wpisu w
repertorium czynnosci ttumacza przysiegtego.

Kazdy ttumacz postuguje sie wtasng formutg, bazujgc na powyzszych zasadach i zaleceniach. Pojawia
sie jednak pytanie, czy do formuty poswiadczajgcej nalezatoby dodaé¢ dodatkowe informacje,
dotyczace poswiadczenia podpisem elektronicznym. Mozna uznaé takie rozwigzanie za wskazane,
szczegodlnie ze wzgledu na to, ze praktyka poswiadczenia ttumaczenia podpisem elektronicznym nie
jest jeszcze rozpowszechniona i moze wzbudzi¢ u odbiorcy watpliwosci.

Dodatkowe informacje, ktére mozna zawrzeé w formule to:

e klauzula, ze ttumaczenie podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym;
e informacje, w jaki sposdéb mozna sprawdzi¢ wazno$é podpisu elektronicznego;
e podstawe prawng poswiadczenia ttumaczenia podpisem elektronicznym;

Podajemy przyktadowe rozwigzania:

Propozycja 1
[formuta poswiadczenia wg uznania ttumacza przysiegtego]
Niniejsze ttumaczenie sporzadzono zgodnie z przepisami

e Art. 18 ustep 1la Ustawy z dnia 25 listopada 2004 r. o zawodzie ttumacza przysiegtego
(Dz.U. 2004 nr 273 poz. 2702) oraz

e ROZPORZADZENIA PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO | RADY (UE) NR 910/2014 z dnia 23
lipca 2014 r. w sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do
transakcji elektronicznych na rynku wewnetrznym oraz uchylajgce dyrektywe
1999/93/WE

i podpisano przy pomocy kwalifikowanego podpisu elektronicznego.

[tekst podpisu oraz opcjonalnie znak graficzny z aplikacji do podpisywania]
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Propozycja 2
[formuta poswiadczenia wg uznania ttumacza przysiegtego]
Ustawa z dnia 25 listopada 2004 r. o zawodzie ttumacza przysiegtego (Dz.U. 2004 nr 273 poz. 2702)

Art. 18. 1a. Ttumacz przysiegly mozie, za pomocg bezpiecznego podpisu elektronicznego
weryfikowanego za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu, poswiadczy¢ ttumaczenie lub
odpis pisma w postaci elektroniczne;j.

[tekst podpisu oraz opcjonalnie znak graficzny z aplikacji do podpisywania]

Nalezy pamieta¢, ze przy poswiadczeniu ttumaczenia podpisem elektronicznym obowigzuje
przewidziany w art. 18 ust. 2 uztp obowigzek stwierdzenia, czy ttumaczenie sporzagdzono na podstawie
oryginatu czy odpisu dokumentu. W niektdrych przypadkach akty normatywne (na przyktad ustawa z
dnia 28 listopada 2014 r — Prawo o aktach stanu cywilnego) wymagajg stwierdzenia zgodnosci
ttumaczenia z oryginatem, wiec w przypadku elektronicznej wymiany dokumentéw moze to stanowic
przeszkode do wykonania ustugi catkowicie ,na odlegtos¢”. W takim przypadku konieczne bytoby
przestanie dokumentu pocztg do ttumacza.

7. Dane osoby podpisujacej

Sktadajgc wniosek o wydanie kwalifikowanego podpisu elektronicznego nalezy sie zastanowic jakie
dane powinien zawiera¢ podpis.

Podstawowy zestaw danych obejmuje obowigzkowo:

e Imie i nazwisko osoby podpisujgcej zgodnie z przedstawionym dokumentem tozsamosci. Te
dane pojawiajg sie w podpisie w widoczny sposdb w tresci dokumentu oraz w panelu podpisu
(signature panel);

e Numer identyfikacyjny pozwalajacy na potwierdzenie tozsamosci osoby podpisujgcej podczas
walidacji podpisu. Jest to numer w krajowe] bazie danych ewidencyjnych, w Polsce moze to
by¢ numer PESEL, numer NIP albo numer dowodu osobistego. Ten numer jest zakodowany w
gtebszych warstwach informacyjnych podpisu i niewidoczny przy otwieraniu dokumentu, ale
mozna go tam bez problemu odnalez¢.

Dodatkowo mozna rozwazy¢ podanie informacji o uprawnieniach ttumacza przysiegtego danego
jezyka, wraz z numerem uprawnien ttumacza przysiegtego. U niektérych wystawcéw, przy zawieraniu
umowy o podpis, bedzie wowczas konieczne okazanie zaswiadczenia o wpisie na liste TP. Istnieje takze
mozliwos¢ podania nazwy firmy w tekscie podpisu.
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Nalezy pamietaé, ze niektdrzy wystawcy automatycznie ujmujg pewne informacje w tekscie podpisu,
warto wiec zwrdci¢ na to uwage przy sktadaniu wniosku o podpis i w razie potrzeby zapyta¢, jakie dane
sg standardowo ujete w podpisie i poprosi¢ o dostosowanie tekstu do swoich potrzeb.

Rozwazajgc wszystkie powyzsze opcje, nalezy wzigé pod uwage nastepujace kwestie:

o Nalezy sie zastanowic, do jakich celéw bedziemy uzywac podpisu: czy tylko do podpisywania
ttumaczen poswiadczonych, czy takze do podpisywania dokumentéw w ramach prowadzonej
dziatalnosci oraz jako osoba fizyczna. Zaleznie od tego, jak chcemy sie profilowaé podpisujac
dokument, mozna uja¢ lub nie ujmowac danych o uprawnieniach ttumacza przysiegtego czy
nazwy firmy w podpisie.

e Podajgc numer PESEL, NIP lub numer dowodu tozsamosci zgadzamy sie na to, ze numer ten
trafi do naszego klienta oraz do nieograniczonej, niekontrolowanej i niezidentyfikowanej
grupy dalszych odbiorcéw. Moze to spowodowac powazne zastrzezenia dotyczace
bezpieczenstwa naszych danych, szczegdlnie w Swietle przypadkéw kradziezy tozsamosci,
ktore spotkaty ttumaczy.

8. Dotaczanie obrazu odcisku pieczeci i odrecznego podpisu —
obowigzkowe, zalecane czy niewskazane?

Poréwnujac tres¢ art. 18 ust. 1 uztp dotyczgcego poswiadczenia ttumaczenia w formie pisemnej z
przepisami art. 18 ust. 1a dotyczacego poswiadczenia za pomocy podpisu elektronicznego, mozna
stwierdzi¢, ze do poswiadczenia ttumaczenia podpisem elektronicznym nie jest wymagany odcisk
pieczeci ani wtasnoreczny podpis:

Art. 18 [Poswiadczenia]

1. Do poswiadczania ttumaczen oraz poswiadczania odpisow pism wydawanych w formie
pisemnej ttumacz przysiegfy uzywa pieczeci, zawierajgcej w otoku jego imie i nazwisko, a w
Srodku wskazanie jezyka, w zakresie ktdrego ma uprawnienia, oraz pozycje na liscie ttumaczy
przysiegtych, o ktérejf mowa w art. 6 ust. 2. [...]

la. Ttumacz przysiegty moze, za pomocq kwalifikowanego podpisu elektronicznego,
poswiadczy¢ ttumaczenie lub odpis pisma w postaci elektronicznej. [...]

Pieczec jest stosowana przy poswiadczaniu ttumaczen w postaci papierowej. Z przywotanego przepisu
art. 18 ust. 1a uztp wynika wyraznie, ze w przypadku ttumaczenia poswiadczonego w postaci
elektronicznej podpis ten zastepuje zarowno pieczed, jak i wtasnoreczny podpis ttumacza przysiegtego.
Dotgczanie obrazu pieczeci i podpisu ttumacza przysiegtego moze tez powodowac u odbiorcy mylne
wrazenie, ze ma do czynienia z pewnego rodzaju ,hybryda” skanu i ttumaczenia z podpisem
elektronicznym.

Warto réwniez wspomnie¢, ze kwalifikowani dostawcy ustug zaufania oferujg takze ustuge pieczeci
elektronicznej. Kwalifikowany certyfikat pieczeci elektronicznej stuzy do sktadania oswiadczen przez
osobe prawng i musi zawiera¢ petng nazwe podmiotu oraz numer jednoznacznie identyfikujgcy
podmiot (np. numer identyfikacji na potrzeby podatku VAT lub REGON). Pieczecie elektroniczne nie sg
wydawane osobom fizycznym, dla ktérych przeznaczone sg kwalifikowane podpisy elektroniczne. E-
pieczed nie jest wiec ustugg przeznaczonga dla ttumaczy przysiegtych.
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9. Dofaczanie obrazu dokumentu zrédtowego do ttumaczenia —
obowigzkowe, zalecane czy niepotrzebne?

W obrocie elektronicznym klienci mogg dostarczyé dokument Zzrédtowy do ttumaczenia w réznych
postaciach:

1. Klient dostarcza nam dokument zrédtowy, ktoéry jest oryginatem.

2. Klient dostarcza nam dokument zrédtowy w formie elektronicznej, ktéry ma moc oryginatu,
np. elektroniczny akt stanu cywilnego albo elektroniczny wyciag z KRS czy CEIDG.

3. Klient dostarcza nam dokument Zrodtowy, ktory jest wytgcznie kopig/skanem/zdjeciem
oryginatu.

4. Klient dostarcza nam niesygnowany dokument zrédtowy, np. dokument bez podpisu, odcisku
pieczeci, bez mozliwosci identyfikacji autora.

W jakich sytuacjach wskazane jest dotgczanie obrazu dokumentu Zzrédtowego do ttumaczenia?

W obowigzujgcych aktach prawnych nie ma konkretnych zapisdw odnoszgcych sie do dotgczania kopii
dokumentu Zrdodtowego do ttumaczenia. Zalecenia w tym zakresie mozemy znalezé w Kodeksie
zawodowym ttumacza przysiegtego oraz w literaturze fachowe;.

W Kodeksie czytamy:

§ 61. Poswiadczenie zgodnosci ttumaczenia z oryginatem dokumentu

1. Ttumacz przysiegty poswiadcza, w granicach swojej wiedzy jako ttumacza przysiegtego
niebedqgcego specjalisty w dziedzinie oceny autentycznosci dokumentdow, zgodnosc
ttumaczenia z oryginatem dokumentu w formule poswiadczajgcej ttumaczenie, jezeli oryginat
nie budzi jego zastrzezen. Poswiadczenie zgodnosci ttumaczenia z oryginatem nie jest tozsame
ze stwierdzeniem autentycznosci dokumentu.

2. Przed poswiadczeniem zgodnosci ttumaczenia z oryginatem dokumentu ttumacz przysiegty
powinien sie upewnic, czy wszelkie zauwazone przez niego w trakcie ttumaczenia elementy,
ktore mogq swiadczy¢ o ewentualnej ingerencji w tres¢ lub forme dokumentu, zostaty
doktadnie opisane zgodnie ze wskazdwkami zawartymi w §31.3. W przypadku ttumaczenia
sporzgdzanego na podstawie oryginatu dokumentu Zréodtowego ttumacz moze dotgczyc do
tlumaczenia kopie dokumentu Zrédtowego.

§ 62. Poswiadczenie zgodnosci ttumaczenia z dokumentem niebedgcym oryginatem

1. Tlumaczenie dokumentu niebedgcego oryginatem nalezy potgczy¢ w sposob trwaty z kopig
tego dokumentu. [...]

3. W przypadku ttumaczen opatrywanych kwalifikowanym podpisem elektronicznym zaleca
sie do ttumaczenia dokumentu niebedgcego oryginatem dotgczyé skan dokumentu
Zrodfowego, stwierdzic w formule poswiadczajgcej zgodnosc¢ ttumaczenia z zatgczonym
odpisem, a nastepnie opatrzy¢ catos¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym zgodnie z §
25 ust. 4.
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Podsumowujac, Kodeks dopuszcza mozliwos¢ dotaczenia kopii w przypadku, gdy mamy do czynienia z
oryginatem i zaleca dotgczenie kopii w przypadku dokumentu niebedacego oryginatem.

Sg to jednak wytacznie zalecenia, a ttumacze stosujg rézne praktyki, przytaczajgc argumenty za i
przeciw dotaczaniu kopii dokumentu do ttumaczenia:

e (+) zabezpieczenie ttumaczenia przed fatszowaniem: dofaczenie obrazu dokumentu
zrodtowego w pewien sposdb zabezpiecza ttumacza przed ingerencjg/fatszowaniem
ttumaczenia, np. przez przedstawienie wraz z ttumaczeniem zmodyfikowanego dokumentu
zrédtowego.

e (-) dodatkowy naktad pracy: dotgczenie obrazu dokumentu Zréodtowego wigze sie z
dodatkowym naktadem pracy. Szczegdlnie w przypadku duzych dokumentéw i braku
umiejetnosci technicznych moze to by¢ czasochtonne.

e (-) problemy techniczne: dotaczenie kopii dokumentu Zrédtowego, opatrzonego podpisem
elektronicznym powoduje pojawienie sie w pliku z ttumaczeniem komunikatu o utracie
waznosci pierwotnego podpisu. Moze to budzié watpliwosci u odbiorcy ttumaczenia.

Ostateczny wybor nalezy do ttumacza. Warto jednak pamieta¢, ze w przypadku, gdy ttumacz zdecyduje
sie na dotaczenie obrazu dokumentu Zzrodtowego, nalezy to zrobi¢ przed podpisaniem dokumentu
kwalifikowanym podpisem elektronicznym. W przeciwnym razie préba potaczenia ttumaczenia z
dokumentem po podpisaniu jest réwnoznaczna z ingerencjg w podpisany plik i spowoduje
wykasowanie ztozonego podpisu.

10. Praktyczne problemy zwigzane z wydawaniem tlumaczen
poswiadczonych podpisem elektronicznym

Korekta tftumaczenia

W tej chwili nie ma wypracowanych zasad wydawania korekty ttumaczenia poswiadczonego
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, bowiem w tym przypadku nie ma mozliwosci odebrania
od klienta ttumaczenia zawierajgcego btad i wydania w jego miejsce poprawionego ttumaczenia.
Stowarzyszenia ttumaczy w konsultacji z przedstawicielami odpowiednich organdw Ministerstwa
Sprawiedliwo$ci podejma dziatania majgce na celu wypracowanie najbezpieczniejszego dla ttumaczy
rozwigzania.

Praktycznie rzecz biorgc, w przypadku koniecznosci dokonania korekty ttumaczenia z powodu btedu,
generujemy nowy plik i podpisujemy go ponownie. Nadajemy takze nowy numer repertorium. Jest to
konieczne, poniewaz data i godzina wydania nowego dokumentu nie bedg sie zgadzaty z datg i godzing
wydania pierwotnego ttumaczenia, a wiec z danymi ujetymi w repertorium. Warto rozwazy¢ dodanie
do nowego ttumaczenia formutki, ze jest to korekta ttumaczenia o wskazanym numerze repertorium i
uniewaznia to ttumaczenie.
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Wydanie dodatkowego egzemplarza

Jezeli wymagane jest wydanie nowego egzemplarza ttumaczenia (np. z powodu utraty oryginalnego
pliku przez klienta), mozna przesta¢ mu ponownie oryginalny plik z podpisem elektronicznym, wymaga
to jednak archiwizacji takich plikdw. W razie koniecznosci ponownego podpisania pliku, nalezy nadac
mu nowy numer repertorium.

Wydanie egzemplarza elektronicznego i papierowego

Poniewaz tlumaczenie wydane w postaci elektronicznej i papierowej majg inng forme i formute
poswiadczajgcg zalecamy wpisaé je jako oddzielne dokumenty do repertorium i nada¢ oddzielny
numer.
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B. Aspekty praktyczne poswiadczania ttumaczen podpisem
elektronicznym

1. Swiadomy zakup zestawu do sktadania podpisu elektronicznego

Pierwszym krokiem w $wiadczeniu ustug poswiadczania ttumaczen podpisem elektronicznym jest
oczywiscie zaopatrzenie sie w podpis.

Na polskim rynku istnieje kilka firm i instytucji oferujgcych podpisy elektroniczne. Ich oferty mozna
znalez¢ w Internecie.

Na co zwracac uwage przy zakupie podpisu elektronicznego:

e kwalifikowany wystawca:

Aby kwalifikowany podpis elektroniczny byt wainy, musi by¢ wydany przez kwalifikowanego
wystawce. Na stronach firm oferujgcych podpisy elektroniczne mozna znalezé informacje dotyczace
dostawcy podpisu. Certyfikacje polskich dostawcow mozina sprawdzi¢ na stronie Narodowego
Centrum Certyfikacji (https://www.nccert.pl).

e sposoby weryfikacji tozsamosci osoby podpisujgcej w momencie zakupu:

Przy zakupie podpisu elektronicznego zamawiajgcy musi w sposéb wiarygodny potwierdzi¢ swojg
tozsamosé. W wiekszosci przypadkdow wigze sie to z koniecznos$cig wizyty w autoryzowanym punkcie
sprzedazy, gdzie pracownik weryfikuje tozsamos$¢ zamawiajgcego. Inng opcjg jest podpisanie
dokumentéw w obecnosci notariusza.
Niektérzy wystawcy oferujg tez mozliwos¢ wideoweryfikacji lub potwierdzenia tozsamosci poprzez
zalogowanie sie do systemu bankowaosci elektroniczne;.

e rozwiazanie lokalne czy aplikacja mobilna w chmurze:

podpis ,lokalny” oznacza, ze osoba podpisujgca korzysta z fizycznego urzadzenia do sktadania podpisu
(karty kryptograficznej z czytnikiem). Do sktadania podpisu wymagany jest wiec fizyczny dostep do
urzadzenia, ktdére dodatkowo zabezpieczone jest kodem autoryzacyjnym, wprowadzanym w
momencie sktadania podpisu.

Mobilne rozwigzanie w chmurze umozliwia ztozenie podpisu na dowolnym urzadzeniu (komputer,
tablet, telefon komérkowy) po zalogowaniu sie do odpowiedniej aplikacji w telefonie komérkowym.

0Od 4 marca 2019 r. mozna rowniez otrzymac polski dowdd osobisty z warstwg elektroniczng (tzw. e-
dowdd), ktéry moze stuzyé jako nosnik podpisu elektronicznego, co jednak nie zwalnia z zakupu
certyfikatu kwalifikowanego u kwalifikowanego dostawcy. W takim przypadku wymagany jest jednak
zakup czytnika zblizeniowego. Ponadto funkcjonalno$¢ tego rozwigzania jest znacznie ograniczona
(brak wspétpracy z Acrobat Reader, zgtaszane problemy z weryfikacjg podpisu).
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e urzadzenie do podpisywania: karta kryptograficzna, czytnik (standardowy/mini/zblizeniowy)
lub sama aplikacja

Wog definicji urzadzenia kwalifikowanego z Rozporzadzenia elDAS

22) ,urzqdzenie do sktadania podpisu elektronicznego” oznacza skonfigurowane
oprogramowanie lub skonfiqgurowany sprzet, ktére wykorzystuje sie do sktadania podpisu
elektronicznego;

Rozwigzanie ,lokalne” do sktadania podpisu standardowo obejmuje wtasnie skonfigurowany sprzet +

odpowiednie oprogramowanie. Sprzet moze mie¢ nastepujacg postac:

1. karta kryptograficzna + czytnik: karta wielkosci karty kredytowej, ktéra po wtozeniu do czytnika
jest rozpoznawana przez aplikacje. Czytnik taczy sie z komputerem za pomocg kabla USB.

2. czytnik typu mini: czytnik w ksztatcie pendrive’a z wbudowang kartg kryptograficzng wielkosci karty
SIM. Czytnik podtacza sie do gniazda USB w komputerze.

3. czytnik zblizeniowy: czytnik stuzgcy do obstugi podpisu elektronicznego zapisanego w warstwie
elektronicznej e-dowodu.

Rozwigzanie ,,w chmurze” jest rozwigzaniem wytgcznie programowym, obejmujgcym odpowiednig

aplikacje mobilna.
e oprogramowanie i wymagania sprzetowe:

Kazdy wystawca podpisu elektronicznego opracowat wtasne oprogramowanie do sktadania podpisow.
W przypadku rozwigzania ,lokalnego” oprogramowanie nalezy zainstalowa¢ na komputerze zgodnie z
instrukcja dostawcy podpisu.

Oprogramowanie do sktadania podpisu elektronicznego zwykle nie ma wysokich wymagan
systemowych i dziata rdwniez w starszych systemach. Przed zakupem pakietu nalezy sie jednak
upewnié, ze uzywany przez nas komputer spetnia wymagania techniczne. W razie watpliwosci mozna
skorzystaé z pomocy doradcy wystawcy podpisu.

o certyfikat kwalifikowany:

Podstawg kwalifikowanego podpisu elektronicznego jest certyfikat kwalifikowany. W momencie
pierwszego zakupu rozwigzania ,lokalnego” do skfadania podpisu elektronicznego otrzymujemy nie
tylko sprzet stuzacy do sktadania podpisu, ale rdwniez certyfikat kwalifikowany. Certyfikat ten jest
wydawany na okreslony czas i podlega odnowieniu po uptywie terminu waznosci.

W przypadku rozwigzan chmurowych mozna takze zakupié¢ ustuge sktadania podpisu z jednorazowym
certyfikatem.
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e znacznik czasu:

Znacznik czasu jest dotaczany do podpisu elektronicznego i stanowi potwierdzenie daty podpisania
dokumentu, zabezpieczajgc go przed antydatowaniem. Dzieki temu dokument jest w petni wiarygodny
dla wszystkich firm, instytucji, urzeddéw i klientéw indywidualnych. Dotfgczenie znacznika czasu do
podpisu nie jest jednak wymagane, lecz opcjonalne.

e dane osobowe ttumacza:

Sktadajgc wniosek o wydanie podpisu elektronicznego nalezy rozwazy¢, czy w podpisie, oprdocz danych
identyfikacyjnych osoby podpisujgcej, chcemy ujgé informacje dotyczacg uprawnien ttumacza
przysiegtego (przy zawieraniu umowy o podpis niektérzy wystawcy wymagajg okazania zaswiadczenia
o wpisie na liste TP).

e cena:
Niektére z wyzej wymienionych elementéw majg wptyw na cene zakupionego zestawu. Organizacje

zrzeszajace ttumaczy oferujg specjalne znizki dla swoich cztonkow.

2. Instalacja i stosowanie zestawu do podpisu elektronicznego

Po zakupie podpisu elektronicznego czas przystgpi¢ do instalacji. Kazdy wystawca podpisu
elektronicznego dotacza do zestawu instrukcje instalacji aplikacji umozliwiajgcej sktadanie podpiséw
elektronicznych. Instalacja oprogramowania jest zwykle intuicyjna i nie wymaga od uzytkownika
specjalistycznych umiejetnosci.

Rowniez sama procedura sktadania podpisu elektronicznego jest opisana w instrukcji.

W razie pytan lub problemdéw dotyczacych instalacji i stosowania konkretnego produktu nalezy
zwrdcié sie do wystawcy, ktory powinien zapewni¢ odpowiednie wsparcie techniczne.
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3. Jak wygenerowac plik PDF do podpisania

Ttumaczenia poswiadczone wykonuje sie zazwyczaj w edytorze tekstu typu Microsoft Word,
OpenOffice itp. Jak wspomniano powyzej, najbardziej uniwersalnym formatem pliku do podpisu
elektronicznego jednak jest format PDF. Z pliku tekstowego w edytorze mozna wygenerowac PDF na
rézne sposoby. Podajemy dwie mozliwosci

e wydruk pliku DOC do PDF (na przyktadzie programu Word 2003)

Wybierz w pasku narzedzi opcje Plik [1] > Drukuj [2]

- o X
Wstaw Format Narzedzia Tabela Okno Pomoc Wpisz pytanie do Pomocy
i O3 8o 5 9 0% v ©|dgdanllid 2
Inﬂilt AW SV A i <Kiiknij przycisk Przelicz>
o 0

- 1401 S 16 171 B8 1901101210 112 1+13¢ 1 -14+ 1 -15- + - SENIEERSIS
2 NOTARIALNY_NL final2 .

2XABIL AKTNOTARIALNY_NL

3 XABIURO\..\AKTNOTARIALNY_NL final

4 C:A\Users\-\AKTNOTARIALNY_NL final
¥
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W okienku Drukowanie wybierz z rozwijanego menu opcje Microsoft Print to pdf [1] i kliknij OK [2].

i
Wpisz pytanie do Pomocy v x
3o
I <Kiiknij przycisk Przelicz> -
R T T T T S N R O R e e e e e e =
Drukowanie 2 X
Drukarka
Nazua: ®  Microsoft Print to POF Whadgiosc
Stan: A
er" % EPSOND18FES (L3150 Series) Znajds drukarke...
Gdzie: - ] orukuj do pliku
Komentarz: ] Reczny dupleks
colaae Microsoft Print to PDF
@ wszystko 1 =
e stro
O letgen =2 Microsoft XPS Document Wi
O strony: c
Wstaw numery
praecinkam, na| S Onelite
Drukuj:  Dokurl S5 POF-XChange 5.0 for ABBYY FineReader 14 & B
b 1 strona v
Drukuj: WsaystiGe strony z zakresu T i<l
‘Skaluj do rozmiaru papieru: | Bez skalowania :vJ
wluj
v
B
o
B
Poz.24cm  wis1 Kol 1 (=0

Nastepnie wybierz folder [1], w ktérym chcesz zapisaé wygenerowany plik w formacie PDF i nadaj mu
odpowiednig nazwe [2]. DomysIiny format pliku to PDF. Kliknij Zapisz [3]. Plik zostanie zapisany we
wskazanym miejscu pod wybrang nazwa.

) Zapisywanie wydruku jako X Wpisz pytanie do Pomocy -x

« « 4 | > Tenkomputer > Dokumenty > BIURO v O | Przeszukaj: BIURO » L2
<Kliknij przycisk Przelicz>

Organizuj +  Nowy folder . == 15 1 - SRR
@ OneDrive A Nazwa Data modyfikacji Typ
& Pobrane
Zadne elementy nie pasuja do kryteriow wyszukiwania.
I Pulpit

 Ulubione
[® wideo
» Wyszukiwania
I» Zapisane gry
= Ten komputer

BIURO n

Nolumanty ckannwans

Nazwa pliku: | tlumaczenieposwiadczone—— %

~ Ukryj foldery Anuluj
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e zapisywanie pliku DOC jako PDF (na przyktadzie programu Word 2013)

Na pasku narzedzi wybierz zaktadke Plik > Zapisz jako [1]. Wybierz folder, w ktdrym chcesz zapisaé plik
(2].

Dok2 - Word ? - 0O X

©

el 7 apisz jako

Nowy
Otwérz @ OneDrive — Osobiste L3 Komputer
Zapisz Biezacy folder

Zapisz jako n E Dokumenty » BIURO
Drukuj

Udostepnij

+ Dodaj lokalizacje Ostatnio uzywane foldery

BIURO

D »
Eksportuj Dokumenty » BIURO
Zamknij
Konto
Opgje

Przegladaj

Nadaj plikowi odpowiednig nazwe [1] i z dostepnych opcji wybierz Zapisz jako typ PDF [2]. Kliknij Zapisz
[3]. Plik zostanie zapisany we wskazanym miejscu pod wybrang nazwa.

©

Informacie Za p| SZ JI aln

(@) Zapisywanie jako X
Nowy
T « Dokumenty > BIURO v O Przeszukaj: BIURO P
Otwérz @ OneDrive]
Organizuj ¥ Nowy folder = v (2]
Zapisz
= ~ d
] Kompute Documents ata md
Zapisz jako e &= Kontakty
a5uj
Drukyj Dodai okl # Linki
I oda).'o8 MicrosoftEdgeBackups
Udostepni
iz D Muzyka
Eksportuj ¥ Obiekty 30
@ OneDrive
Zamknij Foject
| Dokumenty
BIURO
\ | [1 >
Nazwa pliku: | tiumaczenieposwiadczone | v
Opge pliku: |
Zapisz jako typ: |PDF v
Lalcerar aerts Tagi: Dodaj tag
Opde...
Otwérz plik po
drukowanie; opublikowaniu

O Minimalny rozmiar
(publikowanie w

trybie online]
A Ukryj foldery Narzedzia '| Zapisz i Anulyj
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4. Jak dotgczy¢ obraz dokumentu zrodtowego do ttumaczenia

Ponizej przedstawiamy kilka sposobéw na dotgczenie obrazu dokumentu zrédtowego do ttumaczenia.
Pierwsze dwa to sposoby ,reczne”, co oznacza, ze mogg byc¢ uciazliwe i czasochtonne przy duzych
dokumentach.

e Wklejanie obrazu dokumentu zrédtowego w formacie pliku graficznego/zdjecia do pliku
tekstowego na przyktadzie Word 2013 i pliku w formacie JPEG.

Otwoédrz dokument z ttumaczeniem w edytorze tekstu. Umie$é kursor w miejscu, w ktérym chcesz
wstawic obraz [1]. Wybierz na pasku narzedzi funkcje Wstawianie [2] > Obrazy [3].

B E S O- wzor_TP_NLPL_podpiselektroniczny [Tryb zgodnosci] - Word 7 ® - O %
OWNE WSTAWIANIE n EKTOWANIE UKLAD STRONY ODWOLANIA KORESPONDENCIA RECENZJA WIDOK  Stefanie Bogaerts ~
B ™ | ) T SmartArt] & [7) Nagt6wek [a B-Z-
I O - ® : | -
o = = 1l Wykres [] Stopka ~ A4 - [F £ Symbol ~
Strony Tabep Obrazy sztalty T tacza Komentarz Pole 3
5 s Sl - ¢ v [2) Numer strony = e A2 @)
Tabel tragie Dodatk Multimedia Komentarze  Nagléwek i stopka Tekst symbole ~

[tekst thimaczenia] [tu bedzie obraz
Trormuika poswiadczajaca n

Warszawa, [data), Repertorium nr 2020/

wyrazv:12 (2 poisk
=11

g B O B @ @O H
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Wybierz plik graficzny z folderu [1] i wstaw go do dokumentu z ttumaczeniem [2]. Teraz mozesz

wygenerowac plik z ttumaczeniem i tekstem zrédtowym w formacie pdf.

STRONA2Z2

WYRAZY: 12

i

0% rpoiski

og B o B @8 m B &

EHS O
NARZEDZIA GROWNE WSTAWIANIE PROJEKTOWANIE UKEAD STRONY ODWOANIA KORESPONDENCIA RECENZJA WIDOK  Stefanie Bogaerts ~
B M | T SmartArt [7) Nagiéwek - 8-z
t & b 2 =
L - 0 &5 sl Wykres [2) Stopka - 4T € symbol -
Strony Tabela Obrazy Obrazy Ksztaity > tacza Komentarz N N Pole - o
v - online  ~ 2 Le] Numer strony = ¢/ ctowe - =
Tabele lustracje Dodatk Multimedia Komentarze Nagiéwek i stopka Tekst Symbole ~
@ Wstawianie obrazu >4
[tekst tumaczenia
— v 4 I « Dokumenty > BIURO v O »
Tlormulka poswiad
Warszawa, [data)] Or9anizyj > Nowy folder - @
= Ten komputer A Nazwa Data
= D°"""‘“[I| 8] tekstzrodiowy_ENG | 21042020 11:1
BIURO =
Dokumenty skanowane
Downloads
Fax
Nagrania déwiekowe
Niestandardowe szablony pakietu Offic
Pliki programu Outlook
soL
Studio 2019
Zoom
5 v [ >
Nazwa pliku: v
Narzedzia |+ [ Wstaw  |» nulyj
|
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e Wklejanie obrazu z dokumentu Zrédiowego w formacie PDF do pliku tekstowego na
przyktadzie Acrobat Reader (Acrobat Reader jest ogdlnodostepnym, darmowym
oprogramowaniem).

Otworz dokument zrédtowy w Acrobat Reader. W zaktadce Edycja [1] wybierz funkcje Wykonaj zdjecie
[2].

r+Z € @ Zaloguj si¢

A DO - R P B L AD

Zaznacz wszystko Cti+A
Odznacz wszystko Shift+Ctri+A

Kopiuj plik do schowka

Edydja tekstu i obrazéw

2

v I8 Wykonaj zdjecie

»

Q znajz Ctrl+F
Wyszukiwanie zaawansowane Shift+Ctri+F

Qchrona
Dostepnosé

DN HONGD PN L

Zarzadzaj narzedziami
Preferenge...

slja13z15 (2 poisk

R Wyszukaj
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Zaznacz kursorem tekst, ktéry chcesz wstawi¢ do ttumaczenia (cata strona albo wybrany fragment).
Pojawia sie komunikat, ze zaznaczony obszar zostat skopiowany.

] d
Plik_Edycja Widok Podpis Okno Pomoc
Strona giéwna Narzedzia tekstzrodlowy_EN.p... X ®  zalogyj sie

BENXYBERQOO 20| B0 =- 3T B L&D

Acrobat Reader

6 Zaznaczony obszar zostal skopiowany,

[ Nie pokazuj wiecej tego komunikatu

DN BHONSI NP L

sjd14215 [ poiski
P Wyszukaj

Otworz dokument z ttumaczeniem w edytorze tekstu. Umies¢ kursor w miejscu, w ktérym chcesz
wstawié obraz i wklej obraz do pliku z ttumaczeniem, korzystajac z opcji wklejania (Wklej w zaktadce
narzedzia gtdwne albo Wklej w menu otwierajgc prawym przyciskiem albo skrétem klawiszowym
CTRL+V)

Kwalifikowany podpis elektroniczny w pracy ttumacza przysiegtego 28



e Dodawanie obrazu dokumentu zrodtowego w formacie PDF lub pliku graficznego za pomoca

programu OCR na przyktadzie programu Abbyy FineReader i tekstu Zzrédtowego w formacie
PDF.

Wygeneruj plik z ttumaczeniem w formacie PDF (patrz poprzedni rozdziat). Otwérz wybrany plik z
ttumaczeniem w formacie PDF w programie Abbyy FineReader [1-2].

=
Plik Edytyj Widok Narzedzia Pomoc * Ocer ten produkt

Nowe zadanie

Otwérz

Przegladaj i edytuj dokumenty PDF

Skanuj
4 | Otwérz dokument PDF ’J\——I
1

Por6wnaj

Konwertuj dokumenty

Ostatnie Otwéizw L8 Wybierz pliki, aby otworzy¢ X
- v 4 1 « Dokumenty > BIURO v O] | Przeszukaj: BIURC B
Organizuj » Nowy folder =~ M @
v : A Nazwa
B Konwertj Ulubione Nazwa Data mod
& wideo £ wzor_TP_NLPL_podpiselektroniczny 2104202
o | » Wyszukiwania 2
[ Konwertyj J# Zapisane gry
= Ten komputer
b K Do Y
Konwertuj =
BIURO
B Konwerty Downloads

Fax
Nagrania diwigkowe

Niestandardowe szablony pakietu Offic:

Nazwa pliku: v Pliki PDF v
st

Pomoc

Wybierz funkcje Dodaj strony do dokumentu [1] > Dodaj z pliku [2].

L@ wzor_TP_NLPL_podpiselektroniczny - ABBYY FineReader 14 - o 5
s @
B Nowezadanie MMOwoz H 2~ 8 = 121 D> 0~ B~ @3 LR % NarzedziaPDF W0
d X © M ab 2 1A & @ L% [} B KOMENTARZE X
. o Adnotacja EI ab @  Edyy <@ Obraz Znakwodny [l ¥ Podpis Q
Dodaj z pliku... ~ % =
P
T i 1
2zjezyka

Dodaj pusta strone Strona 121

Ustawienia przetwarzania obrazéw.
J —— 3
1 Tromika poswadczajaca]
Warszava, [datal, Repertorium n 2020/

<
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Wybierz z folderu [1] odpowiedni plik Zrédtowy [2]. Juz na tym etapie mozna zdecydowaé, czy do pliku
koncowego z ttumaczeniem majg by¢ dotgczone wszystkie czy tylko wybrane strony [3]. Otwérz
wybrany zakres stron.

i
"

Plik Edytyj Widok Narzedzia Pomoc * Ocefitenprodukt %t @
{ EINowezadanie MOoméz MK~ & = 121 O~ o~ B @ L] % NarzedziaPDF M0
4

(Bl stRoNY x f ®© W & 2 1 & o ¥ [} =~ KOMENTARZE 3

Q DaQQ- Adnotaga 13 @b @  Edyj <@  Obraz Znakwodny [l ¥ Podpis al|

- zv Y~ T

Q = LF adn (e TS

2jezyka

® L® wybierz pliki X

Q B « v « Dokumenty > BIURO v O | Przeszukaj: BIURO )

1
Organizuj »  Nowy folder =~ @ @
& A Nazwa Data mox
Dokumenty skanowane
Downloads 04
Fax 04,202

Nagrania dwiekowe
Niestandardowe szablony pakietu Offic:
Pliki programu Outlook

SDL

Strony: [7] Wybierz strony (np. Dodaj: | 7a ostatnia strong v

Ustawienia...

Nazwa pliku: |tekstzrodiowy_EN

e 0
|E3 Nowe zadanie [l Otworz HE-8® = 226 + 4 Ay ¢~ G B | o L3R % NarzedziaPDF W0

Y Ocefi ten produkt

(Bl sTRONY x i ® B a 7 I & m. %~ f) . =~ KOMENTARZE x
Q BE2a- Adnotaga L) @b @  Edyj <@  Obraz Znakwodny [l ¥ Podpis Q

— A:z L &
Please read this user manual first!
Dear Customer,

Thank you for prefering an Boko product W hape that you g2t T best reSuls o your product which
has been manufactured with high qualty and stae-of-the-art technology Therefore, please read Bis.
entre user manual and all ot
a5 a reforence fo future LSe. f you Nandver te product o Someone else, Qe the user manual as
‘well Folow 2l warmings and information in the user manual

Remember that ths user manuai i also applicabie for several other modsls, Diffrences beaween
models il be idensfied in the manual

Explanation of symbols
Theoughout this user manual th following symbols are used

pextant rkmationor s ks
oot sage

Waring for hazardous shasons weh
regard o e ard gropery

A Wariog b st ok

Packaging matrids of the product
e marcdactured om recydable
materls in accordance with aur

Natoral Emvitoryner Reguaors

00 not dispose of the packaging matertals Togethes with the domestc or ofher wastes Take tem o the
packaging material collecton points designated by the local authorises.

Ths product wes. lotest

(=]

5 . 0D R @ /M 3 @ Rozpoznawanie w tle zak.. = & X [75% \v‘ - +
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Wybierz na pasku narzedzi opcje Plik > Zapisz albo Zapisz jako, aby zapisaé plik zawierajgcy
ttumaczenie i tekst Zzrodtowy we wskazanym miejscu pod wybrang nazwa.

taczenie dokumentéw w formacie PDF w programie PDF Split and Merge na przyktadzie
bezptatnej wersji Basic Edition

Wygeneruj plik z ttumaczeniem w formacie PDF (patrz poprzedni rozdziat). Otwdrz program PDF Split
and Merge i wybierz opcje tgczenie [1].

Q P0F

'DF Split and Merge Basc Editon b o
@ PDFSAM 1 A DE =
P wczenie - B taczenie przemienne 15 f:::‘::"" wedlug B Wybierz fragment
i SH) : o
0 Q 2]
i

1% Obracanie Rozdzielanie wedlug

wielkosci

%~

Funkcje Premium

€ visual Combine & Reorder

(D oelete pages ©Q crop < Convert

< Edit

< Create

Dodaj plik PDF z ttumaczeniem i plik PDF ze skanem oryginatu [1]. Wybierz folder, w ktérym zostanie
zapisany plik docelowy [2] i naci$nij przycisk Wykonaj [3].

©,2DE| 1

|
. [*

ok stron Data modyfiac) Zakres stron
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5. Jak sprawdzié, czy ttumaczenie jest odpowiednio podpisane i czy
podpis jest wazny
Aby sprawdzi¢ autentycznos¢ i waznos$é podpisu elektronicznego nalezy dokonac tzw. walidacji

podpisu elektronicznego. Walidator  jest  dostepny m.in. na stronie ePUAP
(https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-urzednika/inne-systemy/walidator). Mozna tez skorzysta¢ z

rozwigzan podmiotdw trzecich, np. https://weryfikaciapodpisu.pl/. Po walidacji otrzymujemy informacje

o tym, kto podpisat dokument, jaki jest rodzaj podpisu (kwalifikowany czy niekwalifikowany), kiedy
podpisano dokument oraz czy jego tres¢ nie zostata zmodyfikowana po podpisaniu. Caty proces jest
tatwy i szybki. Korzystajac z rozwigzan w chmurze nalezy jednak pamietaé¢ o doktadnym sprawdzeniu
polityki prywatnosci zapewniajgcej, ze przestane dane osobowe sg odpowiednio chronione.
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